
 

 

 

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ (ab 2027) 
 

«Start dini Zuekunft bi üs uf dr Gmeind z’Höchi» 
 

Bist du auf der Suche nach einer abwechslungsreichen kaufmännischen Lehre? Möchtest du eine 
zukunftsorientierte Ausbildung, welche dir wertvolles Wissen für Beruf und Leben vermittelt? 
Dann bist du bei uns genau richtig. Während deiner Ausbildung bist du mitten im Geschehen und 
erhältst spannende Einblicke in die vielfältigen Aufgaben einer Gemeinde. Ob am Schalter, am 
Telefon, bei der Bearbeitung von Gesuchen, der Organisation von Anlässen oder im Kontakt mit 
Einwohnerinnen und Einwohnern – kein Tag ist wie der andere. 
 
Während deiner Lehre lernst du unsere verschiedenen Abteilungen kennen und arbeitest dort mit, 
wo Entscheidungen den Alltag der Menschen beeinflussen. Du unterstützt unser Team bei 
administrativen Aufgaben, erhältst Einblicke in Bereiche wie Bürgerdienste, Bauverwaltung oder 
Finanzen. Dabei kannst du deine Ideen einbringen und Schritt für Schritt Verantwortung 
übernehmen. 
 
Ausserdem erwartet dich bei uns 
- eine vielseitige Ausbildung in der öffentlichen Verwaltung, die Theorie und Praxis optimal 

verbindet 
- eine moderne Verwaltung mit abwechslungsreichen Aufgaben am Computer und dem Einsatz 

digitaler Tools 
- ein motiviertes Team, das dich unterstützt und fördert 
 
Das bringst du mit 
- gute schulische Leistungen (Sekundarschule oder Realschule mit 10. Schuljahr) 
- Freude für Computerarbeiten und du beherrschst das 10-Finger-System 
- kontaktfreudige und aufgeschlossene Persönlichkeit mit Freude am Umgang mit Menschen 
- Motivation, Zuverlässigkeit und selbständiges Arbeiten 
- eine gute Auffassungsgabe und Lust, Neues zu lernen 
 
Benefits 
- sechs Wochen Ferien pro Lehrjahr, damit genug Zeit zum Erholen und Auftanken bleibt 
- zusätzlich drei Wochen Weiterbildungsurlaub für Sprachaufenthalte 
- eine Kostenbeteiligung für Schulmaterial und Sprachaufenthalte 
 
Bist du interessiert? 
Dann sende uns deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugniskopien der letzten zwei Jahre per 
E-Mail an celine.aellen@grosshoechstetten.ch – wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
 
Noch unsicher oder offene Fragen? Céline Aellen hilft dir gerne weiter – per Mail oder telefonisch 
unter 031 710 21 10. 


